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１．電子入札システムの環境設定 
西日本高速道路株式会社の電子入札システム（以下「電子入札システム」という。）を利用するまでに必要

な準備作業及び設定方法に関し、以下の資料を弊社 WEBサイトに掲載していますので、それらに従い環境

設定を行ってください。 

 

①ご利用までの流れ 

②利用のための PC環境設定 

③コアシステム対応民間認証局一覧 

 

資料掲載箇所（ＵＲＬ） https://corp.w-nexco.co.jp/procurement/e-bid/ 

  



 

西日本高速道路株式会社電子入札システム 

受注者操作マニュアル（環境設定・利用者登録） 

2 

２．利用者登録 
電子入札システムを利用する（※１）ためには、事前に利用者登録を行う必要があります。以下の手順を

参照し、利用者登録を行ってください。 

 

※１ 入札情報公開システム機能は、利用者登録を行っていない場合でもご利用できます。 

 

２．１ 前提条件 

電子入札システムに利用者登録を行うにあたり、以下の前提条件を満たしている必要があります。 

前提条件を満たしていない場合には、必要な手続きを実施後に利用者登録を行ってください。 

 

（１）入札参加資格 

電子入札システムに利用者登録をするためには、西日本高速道路株式会社の競争参加資格を有しているこ

とが前提です。 

資格を有していない場合、電子入札システムに利用者登録はできませんので事前に入札参加資格を有してい

ることをご確認ください。 

※月の途中で競争参加資格認定通知を受けた場合、利用者登録については翌月から行えるようになります。 

 

（２）電子入札システムの環境設定 

電子入札システムに利用者登録をするためには、本マニュアルの「１．電子入札システムの環境設定」がす

べて完了していることが前提です。 

まだ、完了していない場合には、「１．電子入札システムの環境設定」完了後に利用者登録を行ってください。 

 なお、これ以降の手順は、ＩＣカードリーダがパソコンに接続され、ＩＣカードリーダに使用するＩＣカードが挿入さ

れた状態にて操作を行います。 
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２．２ ＩＣカードの登録 

（１）電子入札システムのホームページを開く 

使用するブラウザを起動し、以下のＵＲＬより電子入札システムのポータルページを開いてください。 

 

項目 設定値 

電子入札システムＵＲＬ https://corp.w-nexco.co.jp/procurement/ 
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（２）電子入札システムのトップページを開く 

電子入札システムのポータルページより「電子入札システム」をクリックし、電子入札システムのトップページ

（「調達機関・工事、コンサル／物品、役務／少額物品」選択画面（受注者用））へ遷移してください。 

 

 
 

（３）「利用者登録／電子入札」選択画面（受注者用）を開く 

電子入札システムのトップページ（「調達機関・工事、コンサル／物品、役務／少額物品」選択画面（受注者

用））より「◎工事、コンサル」をクリックし、「「利用者登録／電子入札」選択画面（受注者用）」へ遷移してくださ

い。 
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（４）利用者登録トップページを開く 

「「利用者登録／電子入札」選択画面（受注者用）」より「利用者登録」をクリックし、利用者登録トップページへ

遷移してください。 

 

 
 

（５）利用者登録メニューを開く 

利用者登録トップページより「利用者登録処理」をクリックし、利用者登録メニューへ遷移してください。 

遷移後、「登録」をクリックしてください。 

 

 
 

中央上部(A)の表示が『○○○○年○○月○○日○○時○○分』の表示に変わるのを確認します。 

（時刻が表示されるまで操作しないでください） 

 

項目説明 

「登録」   ： 新規に利用者登録を行います。 

「変更」   ： 既に登録済みの利用者登録情報の修正を行います。 

「IC カード更新」 ： 既に登録済みの IC カードから、未登録の IC カードへ登録情報を引き継ぎます。 

 

※「IC カード更新」における注意事項 

①有資格者名簿に記載している業者番号（10 桁）が変更となる場合は、「IC カード更新」を行わないでください。 

②既に有効期限が切れている IC カードから、更新を行う事は出来ません。 

  

（A） 
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（６）ＰＩＮ番号の入力 

前頁にて「登録」をクリックすると、「ＰＩＮ番号入力ダイアログ」が表示されます。 

これ以降の操作では、システムがＩＣカードを使用します。これ以降の操作を行う前に、ＩＣカードリーダがパソコ

ンに接続され、ＩＣカードリーダにＩＣカードが挿入されていることを再度確認してください。 

ＩＣカードがＩＣカードリーダに挿入されていることを確認後、「ＰＩＮ番号入力ダイアログ」の「ＰＩＮ番号」欄にＩＣカー

ドのＰＩＮ番号（※）を入力して「ＯＫ」をクリックしてください。 

ＰＩＮ番号の入力に成功すると、「資格審査情報検索」画面へ遷移します。 

※ＩＣカードのＰＩＮ番号は、認証局から別途通知された番号を入力ください。なお、認証局によっては、誤ったＰＩ

Ｎ番号を何度か入力するとＩＣカードがロックされて使用できなくなる場合がありますので、よく確認して入力く

ださい。 

 

 
  

ＰＩＮ番号：ＩＣカードのＰＩＮ番号 

担当者  ：入力不要 
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（７）資格審査情報の検索 

「資格審査情報検索」画面にて、以下の項目を入力し「検索」をクリックしてください。 

入力内容と一致する資格審査情報が検索された場合、「利用者登録」画面へ遷移します。 

・業者番号   ：調達機関に登録している登録番号 

・商号又は名称  ：調達機関に登録している名称。全角・半角を区別するのでご注意ください。 

・ユーザＩＤ   ：入力不要  

・パスワード   ：入力不要  

 

 
 

※利用者登録時における注意事項 

①「業者番号」入力時における注意事項 

業者番号は、弊社ＨＰに掲載している「有資格者名簿【工事】」又は「有資格者名簿【調査等】」に記載してい

る業者番号（10 桁）のうち、左から２番目の数字を削除した９桁の数字を入力してください。 

（合併等により、業者番号が変更となっている場合がありますので、必ずご確認下さい。） 

（例）業者番号  1234567890 

   システム入力時 134567890 

（※業者番号の左から２桁目「２」を削除して入力） 

②「商号又は名称」入力時における注意事項 

企業名は全角で入力してください（全角１文字の㈱、㈲ の文字並びに半角文字及び記号は使用できませ

ん。）。 
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（８）利用者登録情報の入力 

「利用者登録」画面にて登録する情報をすべて入力してください。 

入力完了後、「入力内容確認」をクリックすると「登録内容確認」画面へ遷移します。 

※入力内容が入力規則に適合していない場合（半角/全角の誤り、数字項目にかな文字を入力した場合等、文

字種に関する誤りがあった場合）は、本画面に戻ります。 
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（９）登録内容の確認 

「登録内容確認」画面にて入力した内容を確認することができます。 

登録内容に問題ない場合、「登録」をクリックして利用者登録を行ってください。 

登録内容を修正したい場合、「戻る」をクリックして「利用者登録」画面へ戻り、修正してください。 

「登録」をクリックすると、利用者情報登録の完了画面へ遷移します。 
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（１０）利用者登録の完了 

利用者登録が完了すると、本画面を表示いたします。 

「印刷」をクリックすると利用者情報の印刷用画面を表示します。 

 

 
 

印刷用画面にて印刷アイコンをクリックすることにより、画面の内容が印刷されます。 

（用紙サイズや用紙の縦横等はプリンタの設定に依存します。） 

 

 

 
 

  

登録完了後、「IC カード利用部署情報」に入力された「連絡先メールアドレス」に利用者登

録完了のメールが送信されます。（受信まで数分～数十分程度要する場合があります。） 

このメールが受信出来ない場合、入力されたメールアドレスに誤りがある場合がありますの

で、「利用者登録処理」(A)より利用者登録メニューに戻り、「変更」より登録されたメールア

ドレスをご確認ください。 
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（１１）利用者情報印刷画面 

利用者登録の内容を印刷します。 

 

 

 
操作説明 

右クリックメニューの「印刷」①をクリックし、印刷完了後、画面右上の×ボタン②をクリックします。 

 

続いて他のブラウザウィンドウも全て画面右上の×ボタンで閉じ、登録の操作が完了です。 

 

 

① 

② 


