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第１章 策定の背景と目的 

  本マニュアルの目的（ポイント） 

  施設工事関係書類の簡素化・効率化に向けた運用ルールを策定 

契約図書上必要な書類を工事着手前に確認し、作成者・作成時期、提出方法、保存

者などを「工事関係書類一覧表」として標準化し、非効率（紙とデータの二重提出

等）な作業を解消する。 

 

（補足） 

我が国は本格的な少子・高齢化時代を迎え、特に建設産業においては建設現場で働いて

いる技能労働者約３４０万人（２０１４年時点）のうち、約 1／３にあたる約１１０万人

が今後１０年間で高齢化等により離職する可能性が高いことが想定されています。 

さらに、離職者の増加に加え若年入職者の減少など、建設業における中長期的な担い手

の確保と生産性の向上が喫緊の課題となっています。平成２６年６月には現在及び将来に

わたる建設工事の適正な施工及び品質の確保と、その担い手の確保を目的として「公共工

事の品質確保の促進に関する法律」や「建設業法」等が改正された他、国土交通省では平

成２８年を「生産性革命元年」と位置づけ、調査・測量から設計、施工、検査、維持管理・

更新までのあらゆる建設生産プロセスにおいて抜本的に生産性を向上させるｉ-Ｃｏｎｓ

ｔｒｕｃｔｉｏｎの取組みを進めています。 

 西日本高速道路株式会社（以下「ＮＥＸＣＯ」という）では、令和６年に施設請負契約

における設計変更ガイドラインを制定し、受発注者双方の留意事項や条件変更が生じた場

合の手続きの流れの明確化及び設計変更事例等を見える化し、現場での活用を促進してい

ます。 

しかしながら、ＮＥＸＣＯの現場では、高速道路における完成構造物の高い品質を確保

するため、様々な工事関係書類を求めるなど、厳格な工事管理を行っていることから、受

注者からは工事関係書類が多く手間がかかる等の声が寄せられています。 

このような現状を踏まえ、厳格な工事管理による高い品質の確保を今後も維持しつつ、

建設現場の生産性向上を図る方策として「紙とデータの二重提出の解消」を目的とした「施

設工事関係書類提出マニュアル」を作成しました。 

本マニュアルは、工事関係書類作成・提出等に関する工事管理を行う上での受発注者共

通の指標として策定したものです。 
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第２章 施設工事関係書類提出・保存の標準化 

２－１ 位置付け 

本章では、施設工事共通仕様書等の契約書類に基づき受発注者が作成している施設工事

関係書類について一覧表にとりまとめるとともに、作成者、提出方法、提出媒体、保存者

等について標準的事項として整理したものである。本マニュアルは工事着手前に各種書類

の提出媒体等について受発注者双方で確認することにより施設工事関係書類の簡素化・効

率化を図るものである。 

 

２－２ 施設工事関係書類 

１) 施設工事関係書類とは、施設工事請負契約の履行に伴い、契約上定められた書類や工

事の施工に伴い整備される工事関係書類をいう。 

 

２) 工事関係書類は、本マニュアルに示す「工事関係書類一覧表」に基づき、「契約書類、

施設工事共通仕様書に規定されている書類」、「施工管理要領に規定されている書類」

及び「その他の書類」に分類し、工事毎に作成、整理（電子化含む）、保存するものと

する。 

なお、工事関係書類について、関連する要領の改定等により本マニュアルに示す「工

事関係書類一覧表」と齟齬が生じる場合は、適宜、該当する項目を見直すものとする。 

 

３) 工事関係書類には、特記仕様書等により別途指定される様式を含むものとする。 

 

書類の区分 内容 

契約書類、施設工事共通

仕様書に規定されている

書類 

工事請負契約書、入札者に対する指示書、特記仕様書、設計

図面、質問回答書、技術提案書、施設工事共通仕様書（第１

章総則）、特記仕様書、監督及び検査要領等に規定されてい

る書類 

施工管理要領に規定され

ている書類 

施設工事施工管理要領に規定されている書類 

その他の書類 施設工事共通仕様書（第１章総則を除く）に規定されている

書類、国土交通大臣官房官庁営繕部監修「公共建築工事標準

仕様書（建築工事編）」「公共建築工事標準仕様書（電気設備

工事編）」「公共建築工事標準仕様書（機械設備工事編）」に

規定されている書類 
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２－３ 工事情報共有・保存システム（Ｋｃｕｂｅ２（施設））の活用 

（１）適用する工事 

受発注者における工事管理業務の効率化を目的に、原則として、全ての施設工事で工

事情報共有・保存システム（Kcube2（施設））の活用を図ることとする。 

 

（２）工事毎の工事関係書類一覧表の作成及び活用 

工事契約締結後速やかに、受発注者間で特記仕様書等の設計図書により工事毎に規定

する提出書類の内容を確認した上で、「工事関係書類一覧表」を作成し、工事打合簿によ

り受発注者間で共有し、書類提出状況の確認に活用するものとする。 

なお、工事の途中で施工計画を変更する場合は、当該「工事関係書類一覧表」の変更

を行い、工事打合簿により受発注者間で共有するものとする。 

下記に「工事関係書類一覧表」の作成、活用及び管理における運用の例を示す。 

 

① 工事毎の「工事関係書類一覧表」の作成の例 

工事毎に作成する「工事関係書類一覧表」の内容 

書類の区分 工事毎の「工事関係書類一覧表」の作成例 

契約書類、施設工事

共通仕様書に規定さ

れている書類 

別紙「工事関係書類一覧表（標準例）」に示す全ての書類を対象 

施工管理要領に規定

されている書類 

別紙「工事関係書類一覧表（標準例）」から、設計図書に示す規

定及び施工計画に応じ、必要な書類を選定 

その他の書類 

 

② 工事毎の「工事関係書類一覧表」の活用及び管理に関する運用例 

工事契約からしゅん功までの間における、工事毎の「工事関係書類一覧表」の活用及

び管理について、下記に運用の例を示す。 

  



5 

《「工事関係書類一覧表」の活用及び管理についての運用例》 
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（３）工事関係書類の提出及び保存 

工事関係書類の提出媒体は、原則、上記（２）の「工事関係書類一覧表」によるもの

とし、以下のとおりとする。 

 

① 「工事関係書類一覧表」において、電子による提出を定めた書類 

「工事関係書類一覧表」における書類作成者が、Ｋｃｕｂｅ２（施設）へ直接提

出するものとする。 

 

② 「工事関係書類一覧表」において、紙による提出を定めた書類 

「工事関係書類一覧表」における「書類作成者」が、紙により提出後、データの

保存を目的に、「Ｋｃｕｂｅ２（施設）への書類保存者」はＫｃｕｂｅ２（施設）

にデータ保存するものとする。 

ただし、監督員が秘密保持に関するものと指示する書類（機器間の通信に係る

情報等）にあっては、紙により監督員へ提出することとし、Ｋｃｕｂｅ２（施設）

へのデータ保存を行わないものとする。 

 

（４）留意事項 

施工計画書等の重要な内容については、十分な打合せを行ったのちに電子により提出

することとする。 

 

２－４ その他 

受注者は、下記の理由により工事開始時点からＫｃｕｂｅ２（施設）を使用できない場

合においては、しゅん功届提出前までに、受注者の負担において電子化しＫｃｕｂｅ２（施

設）に保存しなければならない。 

・ 災害復旧等、緊急に実施する工事の場合 

・ 必要な通信環境が確保できない場合 

 

  Ｋｃｕｂｅ２（施設）の説明・利用方法等は次のアドレスから確認できます。 

https://www.kcube.jp/ 
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様式第２号 

 
工 事 打 合 簿               

工事名）                         

 

発議者 ☑発注者 □受注者 発議年月日 令和  年  月  日 

発議事項 ☑指示  □協議  □通知  □報告  □その他（     ） 

 「工事関係書類一覧表」（当初または第●回変更）について  

   

 施設工事共通仕様書第 49 節について、施設工事関係書類提出マニュアル  

 ２－３（２）に基づき、受発注者間で共有し、書類提出状況の確認に活用す  

 る「工事関係書類一覧表」は別添のとおりとする。  

  なお、各提出書類について、受発注者間における作成者、提出媒体及び  

 Kcube2(施設)への保存者は当該「工事関係書類一覧表」によるものとする。  

   

 （添付書類）「工事関係書類一覧表」（当初または第●回変更）  

   

処理・回答 
□発注者 
□受注者 

上記について受領します。 
［                        ］ 

令和  年  月  日   
      

監督員 主任補助監督員   現場代理人 

印 印   印 

【電磁的記録による場合（メール等）】 
（注１）別途様式が定められているものについては、その定めによるものとする。 
（注２）発出者は、発出者側の印を押印後、スキャニングを行い、その電磁的記録（PDF）を受領者

に送付する。受領者は、発出者からの電磁的記録（PDF）を印刷し、受領者側の印を押印
後、スキャンニングを行い、その電磁的記録を発出者に送付する。紙媒体において、両社が
共に押印しないこと。発出者又は受領者が押印した各々の書類は、押印者が保管するものと
する。 

【紙による場合】 
（注１）別途様式が定められているものについては、その定めによるものとする。 
（注２）受領者は処理・回答欄に記載したうえで複写保管するとともに、正を発議者に返送するもの

とする。 
（注３）契約額の変更に関わらず、工事目的物の変更指示、承諾、了承が必要となる現場施工の変更

を伴う場合に発出者が貼付する。現場施工の変更は、仕様を補充する内容を含む。 
 

印 紙 税 法 
別 表 第 １ の 
該 当 す る 
収 入 印 紙 
（ 注 ３ ） 

記 載 例 



【別紙】工事関係書類一覧表（標準例）

工事関係書類一覧表

令和●年●月

（工事名）



【別紙】工事関係書類一覧表（標準例）

受注者
発注者

（監督員）
電子 紙 受注者

発注者
（監督員）

契約 契約書（変更契約書含む） 工事請負契約書 ※1 契約(変更)締結時 - ○ ○※ 発 ○※ ※技術提案書を含む

入札者に対する指示書 ○ ○※ 発 ○※ ※別に定める電子契約による

特記仕様書 ○ ○※ 発 ○※ ※Kcube2（施設）に監督員が保存

設計図面 ○ ○※ 発 ○※

質問回答書 ○ ○※ - ○※

契約書その他（変更契約時書類含む） 上記を補足する書類（技術提案書など） ○ ○※ 監 ○※

契約の保証 履行保証保険契約証券
落札日の翌日から起算して
7日以内

契4条,入指19 ○ ○※ ○ 発 ○
※保証事業会社が取り扱う電子保証の場合
は、電子による提出も可とする。

監督員 監督員通知書 契約締結時 契9条 ○ ○ 受 ○

現場代理人及び主任技術者等 現場代理人（主任技術者）届 契約締結日から14日以内 契10条,仕1.7.1 ○ ○ 監→発 ○ 入札者に対する指示書　様式第9号

雇用関係確認指示書 必要の都度 仕1.7.1 ○ ○ 受 ○

雇用関係確認報告書 必要の都度 仕1.7.1 ○ ○ 監 ○

低入札価格調査の対象工事 低入札価格調査資料 契約締結時前 入指16 ○ ○ 発 ○ 低入札価格調査等事務取扱要領

請負代金内訳書及び工程表 請負代金内訳書及び工程表 契約締結日から14日以内 契3条 ○ ○ 監→発 ○

火災保険等 火災保険、建設工事保険等証券 契約締結後直ちに 契57条 ○ ○ 発 ○

その他 その他書類（監督員） ○ ○ ○ 監又は現

その他書類（主任補助監督員） ○ ○ ○ 監又は現

その他書類（保存のみ） ○ ○ 監又は現

施工前 保全安全管理者 保全安全管理者通知 工事着手前 仕1.23.10 ○ ○ 監
総合施工計画書に記載することで提出は省略
する。

設計業務 管理技術者届、照査技術者届
施設調査等共仕

1-7,1-9
○ ○ 監→発 ○

工事の中で詳細設計を実施する場合
(施設工事調査等共通仕様書による)

建設業退職金共済組合 建設業退職金収納書届 契約締結後1ヶ月以内 仕1.52.5 ○ ○※ ○ 監→発 ○
※電子申請方式の場合は電子による提出も可
とする。

証紙購入予定時期申出書 仕1.52.5 ○ ○ 監→発 ○ 入札者に対する指示書　別記様式第1号

建設業退職金収納書未提出理由書 仕1.49.5 ○ ○ 監→発 ○ 入札者に対する指示書　別記様式第1号

掛金収納書（追加購入） 仕1.49.5 ○ ○※ ○ 監→発 ○
※電子申請方式の場合は電子による提出も可
とする。

CORINS 登録 登録のための確認のお願い（受注時）
契約締結の翌日から15日
以内または工期開始日まで

仕1.51.1 ○ ○ 監 JACIC指定様式
受注者入力後、登録機関から監督員へメール
送付により確認を得るものとし、提出は省略
する。

登録内容確認書（受注時） 仕1.51.1 ○ ○ 監 JACIC指定様式

電子証明書 電子認証サービス電子証明書発行申請書 契約締結後速やかに 特記仕様書による ○ ○ 監 PKI

受領報告書 ○ ○ 監 PKI

施工計画 施工（変更）計画書（提出） 工事着手前 仕1.20.1 ○ ○ 監

施工（変更）計画書（承諾） 工事着手前 仕1.20.2 ○ ○ 監

工種別施工計画書（提出） 当該工事着手前1ヶ月 仕1.20.2 ○ ○ 監

工種別施工計画書（承諾） 当該工事着手前1ヶ月 仕1.20.2 ○ ○ 監

関係官公署及び関係会社への手続き 関係機関協議の報告 随時 仕1.10.1 ○ ○ 監 工事打合簿

地元関係者との紛争の解決 地元関係者との紛争の解決 随時 仕1.11.4 ○ ○ 監

施工体制台帳 施工体制台帳 工事着手前 仕1.14.2 ○ ○ 監 国土交通省令参照

特殊な調査及び試験への協力等 調査及び試験等協力通知 仕1.18.2 ○ ○ 現 工事打合簿

調査・試験等計画確認願 ○ ○ 監

調査・試験等計画確認書 ○ ○ 現

調査・試験等成果発表確認願 ○ ○ 監

調査・試験等成果発表確認書 ○ ○ 現

図面の実測値と表示された数字の優先順位 図面表示値の相違報告書 仕1.4.3 ○ ○ 監

設計図書の照査 設計図書の照査報告書 必要の都度 仕1.5.2 ○ ○ 監

書類作成の根拠：【契】契約書　　【入指】入札者に対する指示書　　【仕】施設工事共通仕様書　　／　　提出先：【発】発注者　　【監】監督員　　【監→発】監督員を経由した発注者　　【受】受注者　　【現】現場代理人

契約書類、施設工事共通仕様書等に規定されている書類(1/5)

フェーズ 種別
書類名称

（提出単位名称）
提出時期 書類作成の根拠

書類作成者 書類提出媒体

提出先

Kcube2（施設）
への書類保存者 指定様式

（指定がないものは自由様式とする）
備  考



【別紙】工事関係書類一覧表（標準例）

受注者
発注者

（監督員）
電子 紙 受注者

発注者
（監督員）

施工前 工事看板の設置 工事看板設置確認願 工事着手前 仕1.58.1 ○ ○ 監
施工計画書に記載する場合は提出不要とす
る。

工事看板設置確認書 工事着手前 仕1.58.1 ○ ○ 現

関係法令及び条例の遵守 工事施工における関係諸法令等確認願 工事着手前 仕1.61.1 ○ ○ 監 工事打合簿

支給材料及び貸与品 受領書又は借用書 引渡しの日から7日以内 契15条,仕1.22.1 ○ ○ 監 仕様式第23号

機器製作 機器製作承諾願 機器製作着手前 仕1.21.11 ○ ○ 監
一括承諾を受けた機器は工事材料確認願とす
る。

施工図 施工図承諾願 工事着手前 仕1.29.1 ○ ○ 監

工事用材料 工事材料確認願
工事着手前
一括承諾機器は契約締結後
60日以内

仕1.21.3 ○ ○ 監 仕様式第3号

工事材料検査願（機器含む） 工事着手前 仕1.21.8 ○ ○ 監 仕様式第20号

工場立会 工場立会検査願 立会又は検査前 仕1.21.20 ○ ○ 監

工場試験 工場試験方案書確認願（自主検査・立会検査） 工場出荷前 仕1.21.19,仕1.21.20 ○ ○ 監
一括承諾を受けた機器は検査方案書の提出は
省略する。

工場試験結果報告書（自主検査・立会検査） 仕1.21.19,仕1.21.20 ○ ○ 監

一括承諾を受けた機器は検査結果報告書の提
出は省略する。
その他機器は完成図書に綴じ込む場合は提出
不要とするが、監督員が提出を求める場合は
工事打合簿で通知する。

構造・強度・運転時間等計算書 構造・強度・運転時間等計算書 機器製作着手前 ○ ○ 監
材料確認願、施工図等の承諾類に添付する場
合は提出不要とする。

官公署申請書類・届出書 官公署申請書類・届出書 随時(工事着手前) 仕1.10.1 ○ ○ 監

光ケーブル等損傷事故防止協議 光ケーブル等損傷事故防止協議 近接工事前 ○ ○ 監
光通信ケーブル等損傷事故防止対策マ
ニュアルによる

年度出来高計画 年度出来高計画書 仕1.40.1 ○ ○ 監→発 ○ 仕様式第12号

VE 提案に関する事項 VE 提案書
当該VE提案に係る部分の
施工に着手する2ヶ月前ま
で

仕1.64.3 ○ ○ 監→発 ○ 仕様式第24号

その他 その他書類（監督員） ○ ○ ○ 監又は現

その他書類（主任補助監督員） ○ ○ ○ 監又は現

その他書類（保存のみ） ○ ○ 監又は現

施工中 現場代理人及び主任技術者等 現場代理人、主任(監理)技術者、専門技術者変更承諾願 変更前 契10条、仕1.7.3 ○ ○ 監→発 ○ 入札者に対する指示書　様式第9号

現場代理人、主任(監理)技術者、専門技術者変更承諾書 変更前 仕1.7.3 ○ ○ 受 ○

現場代理人等の常駐 現場代理人不在届（確認願） 不在日前 ○ ○ 監 仕様式第20号

週間管理表に監理技術者（主任技術者）又は
現場代理人が不在となる日の対応（代理の技
術者配置等）を記載することで監理技術者
（主任技術者）又は現場代理人不在届の提出
は不要とする。

現場代理人不在届（確認書） 不在日前 ○ ○ 現

作業日 休日作業確認願 休日作業前 仕1.13.1 ○ ○ 監 仕様式第20号

CORINS 登録 登録のための確認のお願い（変更時）
変更があった日の翌日から
15日以内

仕1.51.1 ○ ○ 監 JACIC指定様式
受注者入力後、登録機関から監督員へメール
送付により確認を得るものとし、提出は省略
する。

登録内容確認書（変更時） 仕1.51.1 ○ ○ 監 JACIC指定様式

工事関係者に対する措置 現場代理人に対する措置請求 仕1.16.1 ○ ○ 受 ○

技術者に関する措置請求 仕1.16.2 ○ ○ 受 ○

履行報告 履行報告書 毎月末日 仕1.19.2 ○ ○ 監 仕様式第19号

実施工程表(月間・週間工程表)
実施工程表：着手前
月間工程表：毎月末日
週間工程表：毎週

仕1.19.2,仕1.19.3 ○ ○ 監
実施工程表：自由様式
月間工程表：仕様式第19号
週間工程表：仕様式第20号

実施工程表は施工計画書に記載する場合は提
出不要とする。

工事の進捗 工事の進捗に関する通知 必要の都度 仕1.19.4 ○ ○ 現 工事打合簿

工事の進捗に関する対策確認願 通知受領後速やかに 仕1.19.4 ○ ○ 監

工事の進捗に関する対策確認書 仕1.19.4 ○ ○ 現 工事打合簿

書類作成の根拠：【契】契約書　　【入指】入札者に対する指示書　　【仕】施設工事共通仕様書　　／　　提出先：【発】発注者　　【監】監督員　　【監→発】監督員を経由した発注者　　【受】受注者　　【現】現場代理人

契約書類、施設工事共通仕様書等に規定されている書類(2/5)

フェーズ 種別
書類名称

（提出単位名称）
提出時期 書類作成の根拠

書類作成者 書類提出媒体

提出先

Kcube2（施設）
への書類保存者 指定様式

（指定がないものは自由様式とする）
備  考



【別紙】工事関係書類一覧表（標準例）

受注者
発注者

（監督員）
電子 紙 受注者

発注者
（監督員）

施工中 工事用材料及び製品の性能及び品質の確認 性能・品質に関する立入り等確認 仕1.21.5 ○ ○ 現 工事打合簿

安全対策 安全・訓練等計画書 工事着手前 仕1.23.3 ○ ○ 監

安全・訓練等実施状況報告書 毎月 仕1.23.3 ○ ○ 監
実施日時、参加者名簿及び議事録（レジュ
メ）を提出する。安全・訓練資料は監督員が
求めた場合は提示すること。

重大事故リスクアセスメントに関する確認 仕1.23.2 ○ ○ 監
重大事故リスクアセスメントガイドライ
ンによる

環境問題報告書 仕1.24.2 ○ ○ 監

品質管理巡回 品質管理巡回通知書 仕1.27.2 ○ ○ 現 工事打合簿

検査及び立会い 工事立会（検査）願い 立会又は検査前 仕1.28.1 ○ ○ 監 仕様式第20号

現地試験 現地試験方案書確認願 現地試験前 ○ ○ 監

現地試験立会検査願 立会又は検査前 ○ ○ 監

現地試験結果報告書 ○ ○ 監
完成図書に綴じ込む場合は提出不要とする。
監督員が提出を求める場合は工事打合簿で通
知する。

発生材 発生材調書 仕1.57.1 ○ ○ 監 仕様式第4号

秘密の保持 秘密情報等における確認 仕1.63.4 ○ ○ 監

VE 提案 VE 提案書
当該VE提案に係る部分の
施工に着手する2ヶ月前ま
で

仕1.64.3 ○ ○ 監→発 ○ 仕様式第24号

VE 提案における採否通知書 VE提案の受領後28日以内 仕1.64.5 ○ ○ 受 ○

工事の変更等 工事打合簿（発注者発議） 必要の都度 仕1.30.1 ○ ○ 現 仕様式第2号

工事打合簿（受注者発議） 必要の都度 仕1.30.1 ○ ○ 監 仕様式第2号

工事変更指示書 必要の都度 仕1.30.1 ○ ○ 現 仕様式第1号

工事の一時中止 工事一時中止指示書 仕1.32.2,仕1.32.4 ○ ○ 現 工事一時中止ガイドライン様式

工事一時中止同意書 仕1.32.2,仕1.32.4 ○ ○ 監 工事一時中止ガイドライン様式

基本計画書 中止の指示があった場合 仕1.32.2,仕1.32.4 ○ ○ 監 工事一時中止ガイドライン様式

工事一時中止解除指示書 仕1.32.2,仕1.32.4 ○ ○ 現 工事一時中止ガイドライン様式

工事一時中止解除同意書 解除の指示があった場合 仕1.32.2,仕1.32.4 ○ ○ 監 工事一時中止ガイドライン様式

工事の一時中止に伴う増加費用の協議 増加費用の請求書 費用増加が生じた場合 仕1.32.3,仕1.32.4 ○ ○ 監 工事一時中止ガイドライン様式 請求額の根拠を持参すること。

工事の一時中止に伴う増加費用の負担額協議書 仕1.32.3,仕1.32.4 ○ ○ 現 工事一時中止ガイドライン様式

工事の一時中止に伴う増加費用の負担額同意書 協議開始から28日以内 仕1.32.3,仕1.32.4 ○ ○ 監 工事一時中止ガイドライン様式

不可抗力による災害 災害通知書 遅延なく 仕1.33.1 ○ ○ 監→発 ○ 仕様式第5号

災害等報告書 仕1.33.1 ○ ○ 監→発 ○

損害額請求書 契30条3 ○ ○ 監

損害額の協議 仕1.33.4 ○ ○ 現 仕様式第9号

損害額同意書 協議開始から28日以内 仕1.33.4 ○ ○ 監 仕様式第9号

事故等の報告 工事中事故報告書 仕1.23.9 ○ ○ 監 仕様式第17号

スライド スライド額見積方通知書 仕1.34.6 ○ ○ 現

スライド額見積書 見積方通知書があった場合 仕1.34.6 ○ ○ 監 仕様式第7号

スライド額協議書 仕1.34.6 ○ ○ 現

スライド額同意書 協議開始から28日以内 仕1.34.6 ○ ○ 監 仕様式第8号

スライド請求書 スライドが発生した場合 仕1.34.3 ○ ○ ○ 監又は受 ○ ○ 仕様式第6号

書類作成の根拠：【契】契約書　　【入指】入札者に対する指示書　　【仕】施設工事共通仕様書　　／　　提出先：【発】発注者　　【監】監督員　　【監→発】監督員を経由した発注者　　【受】受注者　　【現】現場代理人

契約書類、施設工事共通仕様書等に規定されている書類(3/5)

フェーズ 種別
書類名称

（提出単位名称）
提出時期 書類作成の根拠

書類作成者 書類提出媒体

提出先

Kcube2（施設）
への書類保存者 指定様式

（指定がないものは自由様式とする）
備  考



【別紙】工事関係書類一覧表（標準例）

受注者
発注者

（監督員）
電子 紙 受注者

発注者
（監督員）

施工中 工期変更 工期変更協議通知書 仕1.39.2 ○ ○ 現

工期変更協議書
契24条に基づく協議開始
の日

仕1.39.3 ○ ○ 監

工期変更日数協議書 仕1.39.3 ○ ○ 現 仕様式第10号

工期延長請求書 必要の都度 仕1.39.4 ○ ○ 監 仕様式第11号

工期短縮協議書 契23条 ○ ○ 現

工期変更日数同意書 監督員からの協議による 仕1.39.3 ○ ○ 監 仕様式第10号

年度出来高予定額 年度出来高修正計画書 3月上旬 仕1.40.2 ○ ○ 監→発 ○ 仕様式第13号

工程表（修正） 仕1.40.2 ○ ○ 監→発 ○

年度出来高予定額変更届 仕1.40.3 ○ ○ 監→発 ○

工程表（変更） 仕1.40.3 ○ ○ 監→発 ○

出来形部分の確認及び検査 工事出来形部分検査願 請求月の前月の25日まで 仕1.41.1 ○ ○ 監→発 ○ 仕様式第14号

出来形部分検査内訳書 監督及び検査要領 ○ ○ 監→発 ○ 監督及び検査要領　別記様式第5号の2

出来形部分検査調書 監督及び検査要領 ○ ○ - ○ 監督及び検査要領　別記様式第5号の1

工事出来形部分認定書 契38条2 ○ ○ 受 ○

一部しゅん功 一部しゅん功届 要件を全て満たしたのち 仕1.43.1 ○ ○ 監→発 ○ 仕様式第15号

一部しゅん功検査日及び検査員の通知 仕1.43.3 ○ ○ 現 工事打合簿

一部しゅん功検査調書 監督及び検査要領 ○ ○ - ○ 監督及び検査要領　別記様式第3号

一部認定書 契32条2 ○ ○※ ○ 受 ○ ※電子による提出も可とする。

機能使用 機能使用通知 仕1.47.4 ○ ○ 現 工事打合簿

施設使用 施設使用通知 ○ ○ 現 工事打合簿

部分使用 部分使用協議書 仕1.47.3 ○ ○ 現

部分使用出来形調書 検査前 仕1.47.2 ○ ○ 監

出来形部分検査調書 監督及び検査要領 ○ ○ - ○ 監督及び検査要領　別記様式第5号の1

部分使用同意書 仕1.47.3 ○ ○ 監 仕様式第16号

創意工夫 創意工夫の提出 工事完了までに 仕1.18.5 ○ ○ 監 仕様式第21号、22号

その他 その他書類（監督員） ○ ○ ○ 監又は現

その他書類（主任補助監督員） ○ ○ ○ 監又は現

その他書類（保存のみ） ○ ○ 監又は現

施工後 工事しゅん功 工事しゅん功届 仕1.42.1 ○ ○ 監→発 ○ 仕様式第15号

工事記録写真 仕1.48.1 ○ ○ 監

工事完成写真 仕1.48.2 ○ ○ ○ 監 ○

出来形調書 ○ ○ ○ 監 ○

完成図書（しゅん功図） 仕1.48.4 ○ ○ ○ 監 ○

完成図書（施工図） 仕1.48.4 ○ ○ ○ 監 ○

完成図書（取扱説明書集） 仕1.48.4 ○ ○ ○ 監 ○

完成図書（建物集計データ） 仕1.48.4 ○ ○ ○ 監 ○

完成図書（施設設備集計データ） 仕1.48.4 ○ ○ ○ 監 ○

完成図書（その他書類） 仕1.48.4 ○ ○ ○ 監 ○

検査日及び検査員の通知 仕1.42.3 ○ ○ 現 工事打合簿

しゅん功検査調書 監督及び検査要領 ○ ○ - ○ 監督及び検査要領　別記様式第3号

認定書 契32条2 ○ ○※ ○ 受 ○ ※電子による提出も可とする。

受渡書 仕1.44.1 ○ ○ 監→発 ○

しゅん功評定 ○ ○※ ○ 受 ○ ※電子による提出も可とする。

書類作成の根拠：【契】契約書　　【入指】入札者に対する指示書　　【仕】施設工事共通仕様書　　／　　提出先：【発】発注者　　【監】監督員　　【監→発】監督員を経由した発注者　　【受】受注者　　【現】現場代理人

契約書類、施設工事共通仕様書等に規定されている書類(4/5)

フェーズ 種別
書類名称

（提出単位名称）
提出時期 書類作成の根拠

書類作成者 書類提出媒体

提出先

Kcube2（施設）
への書類保存者 指定様式

（指定がないものは自由様式とする）
備  考



【別紙】工事関係書類一覧表（標準例）

受注者
発注者

（監督員）
電子 紙 受注者

発注者
（監督員）

施工後 軽微な修補の取扱い 修補の指示 仕1.42.5 ○ ○ 現

手直し完了届 仕1.42.5 ○ ○ 監

手直し完了通知書 仕1.42.5 ○ ○ 現

CORINS 登録 登録のための確認のお願い（完成時）
しゅん功届提出日の翌日か
ら15日以内

仕1.51.1 ○ ○ 監 JACIC指定様式
受注者入力後、登録機関から監督員へメール
送付により確認を得るものとし、提出は省略
する。

登録内容確認書（完成時） 仕1.51.1 ○ ○ 監 JACIC指定様式

支給材料の返還 返還書 当該工種完了後 仕1.22.2 ○ ○ 監 仕様式第23号

再生資源、建設副産物及び特定建設資材 再生資源利用状況報告 工事完了後速やかに 仕1.26.2 ○ ○ 監
国土交通省ﾘｻｲｸﾙﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞ様式、又は、
COBRISｼｽﾃﾑ

再生資源利用促進状況報告 工事完了後速やかに 仕1.26.2 ○ ○ 監
国土交通省ﾘｻｲｸﾙﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞ様式、又は、
COBRISｼｽﾃﾑ

再資源化完了報告書 工事完了後速やかに 仕1.26.2 ○ ○ 監 仕様式第26号

電子証明書 電子認証サービス電子証明書失効申請書 特記仕様書による ○ ○ 監 PKI

特許権等の帰属 特許権等報告書 仕1.54.1 ○ ○ 監

契約不適合責任 契約不適合責任に係る調査指示 契56条,仕1.56.1 ○ ○ 受 ○

契約不適合責任に係る調査結果の報告について 仕1.56.1 ○ ○ 監→発 ○

調査結果の通知 ○ ○ 受 ○

契約不適合追完請求書 ○ ○ 受 ○

契約不適合追完計画書 ○ ○ 監→発 ○

契約不適合追完完了届 ○ ○ 監→発 ○

契約不適合追完認定書 ○ ○ 受 ○

その他 その他書類（監督員） ○ ○ ○ 監又は現

その他書類（主任補助監督員） ○ ○ ○ 監又は現

その他書類（保存のみ） ○ ○ 監又は現

書類作成の根拠：【契】契約書　　【入指】入札者に対する指示書　　【仕】施設工事共通仕様書　　／　　提出先：【発】発注者　　【監】監督員　　【監→発】監督員を経由した発注者　　【受】受注者　　【現】現場代理人

契約書類、施設工事共通仕様書等に規定されている書類(5/5)

フェーズ 種別
書類名称

（提出単位名称）
提出時期 書類作成の根拠

書類作成者 書類提出媒体

提出先

Kcube2（施設）
への書類保存者 指定様式

（指定がないものは自由様式とする）
備  考



【別紙】工事関係書類一覧表（標準例）

受注者
発注者

（監督員）
電子 紙

共通工事 官公署手続き 官公署申請書類・届出書 申請・届出等に必要な書類の提出 施設工事施工管理要領2-1 ○ ○ 監

基礎工事 施工図承諾願 施工図承諾願 施設工事施工管理要領2-5 ○ ○ 監

工種別施工計画書（承諾） 基礎杭施工計画書 施設工事施工管理要領2-5 ○ ○ 監

コンクリート施工計画書 施設工事施工管理要領2-5 ○ ○ 監

建柱工事 工種別施工計画書（承諾） 建柱工事施工計画書 施設工事施工管理要領2-6 ○ ○ 監

配管配線工事 施工図承諾願 施工図承諾願 施設工事施工管理要領2-9 ○ ○ 監

工種別施工計画書（提出） 配管配線工事施工計画書 施設工事施工管理要領2-9 ○ ○ 監

機器据付工事 工種別施工計画書（承諾） 機器据付工事施工計画書 施設工事施工管理要領2-10 ○ ○ 監

あと施工アンカー工事 工種別施工計画書（承諾） あと施工アンカー施工計画書 施設工事施工管理要領2-13 ○ ○ 監

工事材料確認願 あと施工アンカー性能確認試験成績書 施設工事施工管理要領2-13 ○ ○ 監

現地試験結果報告書 あと施工アンカー引張試験結果報告 施設工事施工管理要領2-13 ○ ○ 監

耐震設計 構造・強度・運転時間等計算書 強度計算書承諾願 施設工事施工管理要領2-14 ○ ○ 監

無収縮モルタル工事 工種別施工計画書（承諾） 無収縮モルタル工事施工計画書 施設工事施工管理要領2-15 ○ ○ 監

工事立会（検査）願い 無収縮モルタル注入前検査願 施設工事施工管理要領2-15 ○ ○ 監

二重の安全対策 工事材料使用届 落下防止装置材料使用届 施設工事施工管理要領2-16 ○ ○ 監

その他 基準管理試験報告書 施設工事施工管理要領2-16 ○ ○ 監

落下防止装置の設置記録 施設工事施工管理要領2-16 ○ ○ 監

電気通信工事 受配電設備工事 工事立会（検査）願い 工事立会（検査）願い 施設工事施工管理要領3-3 ○ ○ 監

施工管理のチェックシート 施設工事施工管理要領3-3 ○ ○ 監

現地試験結果報告書 試験成績書 施設工事施工管理要領3-3 ○ ○ 監

自家発電設備工事 工事立会（検査）願い 工事立会（検査）願い 施設工事施工管理要領4-3 ○ ○ 監

施工管理のチェックシート 施設工事施工管理要領4-3 ○ ○ 監

現地試験結果報告書 試験成績書 施設工事施工管理要領4-3 ○ ○ 監

直流電源・無停電電源設備工事 工事立会（検査）願い 工事立会（検査）願い 施設工事施工管理要領5-3 ○ ○ 監

施工管理のチェックシート 施設工事施工管理要領5-3 ○ ○ 監

現地試験結果報告書 試験成績書 施設工事施工管理要領5-3 ○ ○ 監

道路照明設備工事 工種別施工計画書（承諾） 機器据付工事施工計画書 施設工事施工管理要領6-2 ○ ○ 監

工事立会（検査）願い 工事立会（検査）願い 施設工事施工管理要領6-3 ○ ○ 監

施工管理のチェックシート 施設工事施工管理要領6-3 ○ ○ 監

現地試験結果報告書 試験成績書 施設工事施工管理要領6-3 ○ ○ 監

トンネル照明設備工事 工種別施工計画書（承諾） 配管配線工事施工計画書 施設工事施工管理要領7-2 ○ ○ 監

機器据付工事施工計画書 施設工事施工管理要領7-2 ○ ○ 監

工事立会（検査）願い 工事立会（検査）願い 施設工事施工管理要領7-3 ○ ○ 監

施工管理のチェックシート 施設工事施工管理要領7-3 ○ ○ 監

現地試験結果報告書 試験成績書 施設工事施工管理要領7-3 ○ ○ 監

可変式道路情報板設備工事 工種別施工計画書（承諾） 機器据付工事施工計画書 施設工事施工管理要領8-2 ○ ○ 監

工事立会（検査）願い 工事立会（検査）願い 施設工事施工管理要領8-3 ○ ○ 監

施工管理のチェックシート 施設工事施工管理要領7-3 ○ ○ 監

現地試験結果報告書 試験成績書 施設工事施工管理要領7-3 ○ ○ 監

可変式速度規制標識設備工事 工種別施工計画書（承諾） 機器据付工事施工計画書 施設工事施工管理要領9-2 ○ ○ 監

工事立会（検査）願い 工事立会（検査）願い 施設工事施工管理要領9-3 ○ ○ 監

施工管理のチェックシート 施設工事施工管理要領9-3 ○ ○ 監

現地試験結果報告書 試験成績書 施設工事施工管理要領9-3 ○ ○ 監

提出先：【発】発注者　　【監】監督員　　【監→発】監督員を経由した発注者　　【受】受注者　　【現】現場代理人

書類提出媒体

提出先 備考

施設工事施工管理要領に規定されている書類（1/3）

区分 種別
書類分類

（Kcube2（施設）登録上の参考書類名）
書類名称

（提出単位名称）
書類作成の根拠

書類作成者



【別紙】工事関係書類一覧表（標準例）

受注者
発注者

（監督員）
電子 紙

電気通信工事 気象観測設備工事 機器製作承諾願 機器製作承諾願 施設工事施工管理要領10-2 ○ ○ 監

工事立会（検査）願い 工事立会（検査）願い 施設工事施工管理要領10-2 ○ ○ 監

施工管理のチェックシート 施設工事施工管理要領10-3 ○ ○ 監

現地試験結果報告書 試験成績書 施設工事施工管理要領10-3 ○ ○ 監

交通量計測設備工事 工種別施工計画書（承諾） 機器据付工事施工計画書 施設工事施工管理要領11-2 ○ ○ 監

工事立会（検査）願い 工事立会（検査）願い 施設工事施工管理要領11-3 ○ ○ 監

施工管理のチェックシート 施設工事施工管理要領11-3 ○ ○ 監

現地試験結果報告書 試験成績書 施設工事施工管理要領11-3 ○ ○ 監

移動無線設備工事 工種別施工計画書（承諾） 建柱工事施工計画書 施設工事施工管理要領12-2 ○ ○ 監

工事立会（検査）願い 工事立会（検査）願い 施設工事施工管理要領12-3 ○ ○ 監

施工管理のチェックシート 施設工事施工管理要領12-3 ○ ○ 監

現地試験結果報告書 試験成績書 施設工事施工管理要領12-3 ○ ○ 監

ラジオ再放送設備工事 工事立会（検査）願い 工事立会（検査）願い 施設工事施工管理要領13-3 ○ ○ 監

施工管理のチェックシート 施設工事施工管理要領13-3 ○ ○ 監

現地試験結果報告書 試験成績書 施設工事施工管理要領13-3 ○ ○ 監

CCTV設備工事 工事立会（検査）願い 工事立会（検査）願い 施設工事施工管理要領14-3 ○ ○ 監

施工管理のチェックシート 施設工事施工管理要領14-3 ○ ○ 監

現地試験結果報告書 試験成績書 施設工事施工管理要領14-3 ○ ○ 監

ハイウェイラジオ設備工事 工事立会（検査）願い 工事立会（検査）願い 施設工事施工管理要領15-3 ○ ○ 監

施工管理のチェックシート 施設工事施工管理要領15-3 ○ ○ 監

現地試験結果報告書 試験成績書 施設工事施工管理要領15-3 ○ ○ 監

官公署申請書類・届出書 落成検査のための点検結果 施設工事施工管理要領15-3 ○ ○ 監

伝送交換設備工事 工事立会（検査）願い 工事立会（検査）願い 施設工事施工管理要領16-3 ○ ○ 監

施工管理のチェックシート 施設工事施工管理要領16-3 ○ ○ 監

現地試験結果報告書 試験成績書 施設工事施工管理要領16-3 ○ ○ 監

路車間情報設備工事 工事立会（検査）願い 工事立会（検査）願い 施設工事施工管理要領17-3 ○ ○ 監

施工管理のチェックシート 施設工事施工管理要領17-3 ○ ○ 監

現地試験結果報告書 試験成績書 施設工事施工管理要領17-3 ○ ○ 監

情報ターミナル設備工事 工事立会（検査）願い 工事立会（検査）願い 施設工事施工管理要領18-3 ○ ○ 監

施工管理のチェックシート 施設工事施工管理要領18-3 ○ ○ 監

現地試験結果報告書 試験成績書 施設工事施工管理要領18-3 ○ ○ 監

遠方監視制御設備工事 工事立会（検査）願い 工事立会（検査）願い 施設工事施工管理要領19-3 ○ ○ 監

施工管理のチェックシート 施設工事施工管理要領19-3 ○ ○ 監

現地試験結果報告書 試験成績書 施設工事施工管理要領19-3 ○ ○ 監

ETC設備工事 官公署申請書類・届出書 蓄電池設備設置届の届出書類 施設工事施工管理要領20-2 ○ ○ 監

工事立会（検査）願い 工事立会（検査）願い 施設工事施工管理要領20-3 ○ ○ 監

施工管理のチェックシート 施設工事施工管理要領20-3 ○ ○ 監

現地試験結果報告書 試験成績書 施設工事施工管理要領20-3 ○ ○ 監

提出先：【発】発注者　　【監】監督員　　【監→発】監督員を経由した発注者　　【受】受注者　　【現】現場代理人

施設工事施工管理要領に規定されている書類（2/3）

区分 種別
書類分類

（Kcube2（施設）登録上の参考書類名）
書類名称

（提出単位名称）
書類作成の根拠

書類作成者 書類提出媒体

提出先 備考



【別紙】工事関係書類一覧表（標準例）

受注者
発注者

（監督員）
電子 紙

機械設備工事 トンネル非常用設備工事 工事立会（検査）願い 工事立会（検査）願い 施設工事施工管理要領21-3 ○ ○ 監

施工管理のチェックシート 施設工事施工管理要領21-3 ○ ○ 監

現地試験結果報告書 試験成績書 施設工事施工管理要領21-3 ○ ○ 監

トンネル換気設備工事 工種別施工計画書（承諾） 機器据付工事施工計画書 施設工事施工管理要領22-2 ○ ○ 監

工事立会（検査）願い 工事立会（検査）願い 施設工事施工管理要領22-3 ○ ○ 監

施工管理のチェックシート 施設工事施工管理要領22-3 ○ ○ 監

現地試験結果報告書 試験成績書 施設工事施工管理要領22-3 ○ ○ 監

重量計等取締機器設備工事 機器製作承諾願 機器製作承諾願（型式承認を受けた計量器の検査記録） 施設工事施工管理要領23-2-2 ○ ○ 監

工事立会（検査）願い 工事立会（検査）願い 施設工事施工管理要領23-3 ○ ○ 監

施工管理のチェックシート 施設工事施工管理要領23-3 ○ ○ 監

現地試験結果報告書 試験成績書 施設工事施工管理要領23-3 ○ ○ 監

提出先：【発】発注者　　【監】監督員　　【監→発】監督員を経由した発注者　　【受】受注者　　【現】現場代理人

提出先 備考

施設工事施工管理要領に規定されている書類（3/3）

区分 種別
書類分類

（Kcube2（施設）登録上の参考書類名）
書類名称

（提出単位名称）
書類作成の根拠

書類作成者 書類提出媒体



【別紙】工事関係書類一覧表（標準例）

受注者
発注者

（監督員）
電子 紙

建築工事 杭地業工事 工種別施工計画書（提出） 杭地業施工計画書 施設工事共通仕様書第2章 ○ ○ 監

工事立会（検査）願い 杭施工立会願 施設工事共通仕様書第2章 ○ ○ 監

その他 杭工事施工記録報告書 施設工事共通仕様書第2章 ○ ○ 監

ゲート工事 施工図承諾願 ブース及びプロテクター施工図 施設工事共通仕様書第3章 ○ ○ 監

施工図承諾願 ブース及びプロテクター製作図 施設工事共通仕様書第3章 ○ ○ 監

工種別施工計画書（承諾） プロテクターに関する施工計画書 施設工事共通仕様書第3章 ○ ○ 監

施工図承諾願 遮断機施工図 施設工事共通仕様書第3章 ○ ○ 監

施工図承諾願 遮断機製作図 施設工事共通仕様書第3章 ○ ○ 監

建物弱電設備工事 現地試験結果報告書 拡声装置の形式試験成績書 施設工事共通仕様書第7章 ○ ○ 監

インターホン装置の形式試験成績書 施設工事共通仕様書第7章 ○ ○ 監

提出先：【発】発注者　　【監】監督員　　【監→発】監督員を経由した発注者　　【受】受注者　　【現】現場代理人

備考

施設工事共通仕様書に規定されている書類

区分 種別
書類分類

（Kcube2（施設）登録上の参考書類名）
書類名称

（提出単位名称）
書類作成の根拠

書類作成者 書類提出媒体

提出先



【別紙】工事関係書類一覧表（標準例）

受注者
発注者

（監督員）
電子 紙

建築工事 仮設工事 工事立会（検査）願い 縄張り検査願 公共建築工事標準仕様書2章 ○ ○ 監

ベンチマーク検査願 公共建築工事標準仕様書2章 ○ ○ 監

遣方検査願 公共建築工事標準仕様書2章 ○ ○ 監

土工事 工事立会（検査）願い 根切り底の状態、土質及び深さ確認検査願 公共建築工事標準仕様書3章 ○ ○ 監

地業工事 工事立会（検査）願い 杭工事試験立会願 公共建築工事標準仕様書4章 ○ ○ 監

鉄筋工事 工事立会（検査）願い 配筋検査願 公共建築工事標準仕様書5章 ○ ○ 監

コンクリート工事 工種別施工計画書（承諾） レディーミクストコンクリート工場承諾願 公共建築工事標準仕様書6章 ○ ○ 監

レディーミクストコンクリート配合計画書承諾願 公共建築工事標準仕様書6章 ○ ○ 監

現地試験結果報告書 レディーミクストコンクリート品質試験結果報告書 公共建築工事標準仕様書6章 ○ ○ 監

コンクリート圧縮強度試験結果報告書 公共建築工事標準仕様書6章 ○ ○ 監

工事打合簿（受注者発議） 軽易なコンクリート工事の場合の試験省略 公共建築工事標準仕様書6章 ○ ○ 監

その他 構造体コンクリートの仕上りの確認の報告 公共建築工事標準仕様書6章 ○ ○ 監

工種別施工計画書（提出） 流動化コンクリート施工計画書 公共建築工事標準仕様書6章 ○ ○ 監

鉄骨工事 工種別施工計画書（承諾） 鉄骨製作工場承諾願 公共建築工事標準仕様書7章 ○ ○ 監

その他 鉄骨製作工場の品質管理記録 公共建築工事標準仕様書7章 ○ ○ 監

高力ボルト締付け後の確認結果 公共建築工事標準仕様書7章 ○ ○ 監

現地試験結果報告書 溶接部等の確認結果 公共建築工事標準仕様書7章 ○ ○ 監

超音波探傷試験結果 公共建築工事標準仕様書7章 ○ ○ 監

スタッド溶接試験結果 公共建築工事標準仕様書7章 ○ ○ 監

工事立会（検査）願い 建方完了検査願 公共建築工事標準仕様書7章 ○ ○ 監

防水工事 工事立会（検査）願い 防水層施工立会願 公共建築工事標準仕様書9章 ○ ○ 監

タイル工事 工種別施工計画書（提出） セメントモルタル張付け用材料の実績等資料の提出 公共建築工事標準仕様書11章 ○ ○ 監

木工事 その他 木材、合板等の出荷証明書 公共建築工事標準仕様書12章 ○ ○ 監

現地試験結果報告書 JAS 1083 以外の製材の目視確認結果 公共建築工事標準仕様書12章 ○ ○ 監

「集成材の日本農林規格」以外の造作用集成材等の目視確認結果 公共建築工事標準仕様書12章 ○ ○ 監

JAS 0701（単板積層材）に規定する造作用単板積層材以外の造作用単板積層材の目視確認結果 公共建築工事標準仕様書12章 ○ ○ 監

その他 防腐・防蟻処理におけるJIS A 9002に基づく使用薬剤、注入量等の証明書 公共建築工事標準仕様書12章 ○ ○ 監

左官工事 工事材料使用届 モルタル塗りにおける混和剤(保水材)の実績等の資料の提出 公共建築工事標準仕様書15章 ○ ○ 監

建具回り等の充填モルタルに使用する防水剤及び凍結防止剤の実績等の資料の提出 公共建築工事標準仕様書15章 ○ ○ 監

その他 下地処理(高圧水洗処理)の目荒し試験施工承諾願 公共建築工事標準仕様書15章 ○ ○ 監

建具工事 その他 建具用主要金物見本品承諾願 公共建築工事標準仕様書16章 ○ ○ 監

鍵と錠の照合結果 公共建築工事標準仕様書16章 ○ ○ 監

提出先：【発】発注者　　【監】監督員　　【監→発】監督員を経由した発注者　　【受】受注者　　【現】現場代理人

公共建築工事標準仕様書（建築工事編）に規定されている書類

区分 種別
書類分類

（Kcube2（施設）登録上の参考書類名）
書類名称

（提出単位名称）
書類作成の根拠

書類作成者 書類提出媒体

提出先 備考
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１．目的 

施設工事関係書類簡素化ガイドラインは、施設工事共通仕様書等の契約書類に基づき受

発注者が作成している施設工事関係書類において、必要最小限に簡素化するとともに、遠

隔立会及び Web 会議の活用により、インフラ分野の DX（Digital Transformation）の

推進、工事の円滑な施工及び受発注者双方の働き方改革の推進を図るための留意点をまと

めたものである。 

 

２．Ｗｅｂ会議の積極的活用 

受発注者で行う工程会議等においては、Web 会議を積極的に活用するものとし、対面での会議

の場合においてもプロジェクター、ノート PC、タブレット等を活用し、ペーパーレスに努めるも

のとする。なお、Web 会議においては、遠隔立会で使用可能なデジタル通信等技術（Live On、

Microsoft Teams、skype for business、Zoom）を活用するものとする。 

 

３．施工体制台帳 

受注者は、建設業法施行規則により施工体制台帳を作成・提出することとされているが、添付資

料においては必要最小限とし、添付不要な書類は提出不要とする。 

ただし、監督員が提出を求めた場合、受注者はその指示に従うものとする。 

 

（１）施工体制台帳の作成すべき範囲（三次下請まである場合の例） 
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（２）施工体制台帳の構成 

 
 

（３）施工体制台帳に添付が不要な書類の例 

・建設業許可の写し 

・請負会社の厚生年金保険や雇用保険加入を証明するものの写し 

・監理技術者などの技術者届の写し 

・見積依頼書の添付図面 

・技術者配置要件以外の資格や実務経歴の写し 
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４．創意工夫等の提出 

受注者は、自ら立案実施した創意工夫または社会性等（地域への貢献等）として評価できる項目

に関する事項について、工事完了までに監督員に提出することができるものとしているが、膨大

な項目数が提出されるケースもあり、受注者においては資料の作成、発注者においては資料の確

認に多大な時間を要することから、最大１０項目までとし、超過した項目の提出は認めないもの

とする。 
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５．施工計画書 

１) 準備工の着手にあたっては、現場組織表、準備工に関する施工計画、安全管理、緊急時の体制

及び対応や再資源の利用の促進と建設副産物の適正処理方法など必要最小限の項目のみの施

工計画書を提出すれば良いものとする。ただし、重大事故リスクアセスメントに関する内容は

この限りではない。 

２) 変更施工計画書においては、施設工事共通仕様書 1.20.3 に記載のとおり、施工計画書の内容

に重要な変更が生じた場合に提出するものであり、施工方法の変更を伴わない数量のわずか

な増減など軽微な変更の際は、提出不要とする。 

３) 変更施工計画書の提出においては、変更が生じない資料の再提出は不要とし、項目の追加等に

よる頁番号や項目番号の修正も不要とする。なお、変更履歴を整理するなど、変更後の施工計

画書が確実に遵守されるよう留意するものとする。 

 

６．機器及び材料 

１) 工事に使用する材料の確認は設計図書や施設工事施工管理要領等で監督員の確認が必要なも

ののみとする。 

２) Kcube2（施設）により提出する品質規格の証明書への受注者の押印は不要とする。 

なお、添付資料は最小限（製品カタログの添付は不要）とする。 

３) 試験成績報告書は提出または提示が必要なもののみ作成すれば良いものとする。 

 

７．工事中の安全の確保 

監督員へ提出する安全教育訓練の報告資料は、実施内容、参加者、実施状況が分かる資料のみと

する。実施した際の研修・訓練等資料については、監督員から求められた場合のみ提示すればよい

ものとし、受注者が整備・保管を行うものとする。 
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８．建設副産物 

受注者は、「産業廃棄物管理票（紙マニフェスト）又は電子マニフェスト」 （以下「マニフェス

ト」という。）により、適正に処理されていることを確認しなければならないとされているが、マ

ニフェストにおいては、監督員が求めた場合に提示するものとし、マニフェストのコピーの提出

は不要とする。 

また、数量根拠としてのマニフェストの写しの提出も不要とし、集計表のみの提出でよいもの

とし、マニフェストの提示を受けた監督員が集計表の確認をするものとする。 

 

提出必要 提出不要 

（数量根拠としてのマニフェスト集計表） （マニフェストの写し） 

 

 

提示されたマニフェストとの照合を 

監督員が実施 

マニュフェストの写しの提出不要 

※求められた場合の提示のみで良い 

 

≪集計表に記載すべき主な内容例≫ 

受注者名（現場代理人名含む）、工事名、搬出業者、収集運搬業者（許可番号含む）、処分業者

（許可番号含む）、廃棄物の種類、マニフェスト交付日、マニフェスト伝票番号、マニフェスト

毎の搬出量、処分の内容（処理施設、処分日、処理方法）及び最終処分の内容（処理施設、最終

処分日、処理方法、再生品目）等 
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９．検査及び立会い 

１) 施工計画書の作成段階において、受発注者で必要な項目、頻度等を確認し、過度な立会を行わ

ないものとする。なお、受発注者での確認においては、Ｗｅｂ会議等を活用しペーパーレスに

努めるものとする。 

２) 遠隔立会の活用は、移動時間や工事立会の待ち時間の軽減となり、受発注者共に効率化となる

ため、積極的に活用するものとする。なお、原則、遠隔立会としない項目について、ＩＣＴ技

術等の活用や現場での創意工夫により遠隔立会が可能と監督員が判断した場合は遠隔立会も

可とする。また、山間部等の現場条件により通信環境整備が必要な場合においては、監督員と

受注者で協議し定めるものとする。 

３) 工事記録写真等撮影要領（施設編）に記載のあるとおり、工事立会において監督員が検査・立

会を実施したものは写真の撮影は不要である。ただし、立会いを省略した場合においては、受

注者の負担で写真を撮影し、発注者から要求があった場合は提出が必要であることに注意す

ること。 

≪写真が不要な例（監督員の検査・立会）≫ 

     

４) 工事立会時に監督員側が立会した実測値は電子的な方法で記録するものとし、実測値やサイ

ンの手書きは不要（立会者、立会実測値が記載されていればよい）とする。 

≪電子的な記録方法の例≫ 

・ 現場においてタブレット等を用いて直接データを記録 

・ テキスト機能等により現場でメモした実測値を記録   等 

５) Kcube2（施設）への登録の際は必要資料のみとし、過度な資料の添付は不要とする。 

 


